
Gobierno Regional de Puno 
Consejo Regional de Puno 

ORDENANZA REGIONAL N° 05-2014-GRP-CRP 

EL CONSEJO REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE PUNO 

VISTO: 

En el Consejo Regional del Gobierno Regional Puno, en Sesión Extraordinaria llevada a 
cabo el día trece de mayo del 2014, se ha debatido y aprobado la Ordenanza Regional 
siguiente; y, 

CONSIDERANDO: 

Que, la Constitución Política del Estado considera que la descentralización es una forma 
de organización democrática y constituye una política permanente del Estado, de carácter 
obligatorio, que tiene como objetivo fundamental el desarrollo integral del país; con este 
propósito se ha otorgado a los Gobiernos Regionales autonomía política, económica y 
administrativa en los asuntos de su competencia. 

Que, el Consejo Regional de Puno tiene atribuciones de normar la organización interna 
del Gobierno Regional a través de Ordenanzas Regionales, en concordancia con el inciso a) 
del artículo 159  de la Ley N2  27867; asimismo el artículo 159  del Decreto Supremo N2  079- 
2007-PCM, establece que las entidades deben aprobar su TUPA, en el caso de los Gobiernos 
Regionales mediante Ordenanza Regional. 

Que, la Política Nacional de Modernización de la Gestión Pública aprobada mediante 
Decreto supremo N2  004-2013-PCM, así como el Plan de Simplificación Administrativa 
establece como objetivo, implementar la gestión por procesos y promover la simplificación 
administrativa en todas las entidades públicas a fin de mejorar resultados positivos en la 
mejora de los procedimientos y servicios orientados a los ciudadanos y empresas. 

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, aprueba los lineamientos para la 
elaboración y aprobación del TUPA en el marco de la Ley N2  27444 y reconocen dos tipos de 
procedimientos, los correspondientes a los procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad y se establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley del 
Silencio Administrativo; con Decreto Supremo N2  064-2010-PCM se aprueba la Metodología 
de Determinación de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios prestados en 
exclusividad el que es de uso obligatorio en los procesos de elaboración y/o modificación del 
TUPA y a través del Decreto Supremo N2  007-2011-PCM se aprueba la Metodología de 
Simplificación Administrativa, proceso a través del cual se busaca eliminar exigencias y 
formalidades que se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la ciudadanía 
para lo cual se utiliza un modelo estandarizado. 

Que, la Ley N9  27444 - Ley del Procedimientos Administrativo General, en su artículo 
379, establece que todos los Procedimientos administrativos, requisitos, condiciones y costos 
administrativos, deben ser considerados y sistematizados en el Texto Único de 
Procedimientos Administrativos - TUPA de cada entidad; asimismo en su artículo 38°, 
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numeral 38.3, modificado por Ley N° 29091, establece que el TUPA es publicado en el Portal 
de Servicios al Ciudadano y Empresas-PSCE, y en el Portal Institucional. 

Que, mediante, Oficio N2  1305-2013-GR PUNO/GRPPAT, la Gerencia Regional de 
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, remite a Gerencia General 
Regional la propuesta del Texto Único de Procedimientos Administrativos — TUPA del 
Gobierno Regional Puno, sustentado con Informe N° 152-2013/GRP/GRPPAT — SGRDI, 
emitido por la Subgerencia de Racionalización y Desarrollo Institucional, el mismo que ha 
realizado el consolidado a nivel del Pliego Regional los Procedimientos Administrativos y 
Servicios prestados en Exclusividad del Texto Único de Procedimientos Administrativos, 
aplicando la Metodología de Simplificación Administrativa, aprobada por Decreto Supremo 

007-2011-PCM, y la Metodología de determinación de costos conforme lo establece el 
Decreto Supremo N.2  064-2010-PCM, utilizando el Aplicativo Informático elaborado por la 
Presidencia del Consejo de Ministros; la propuesta del TUPA del Gobierno Regional contiene 
413 Procedimientos Administrativos y 41 Servicios prestados en exclusividad y 05 tomos de 
sustento de costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en 
Exclusividad. Por su parte la Oficina Regional de Asesoría Jurídica con Informe Legal N° 1073- 
2013-GRP/ORAJ, se pronuncia por la legalidad de la aprobación del Texto Único de 
Procedimientos Administrativos TUPA del Gobierno Regional Puno. 

En uso de las facultades conferidas por Ley N2  27867 Ley Orgánica de Gobiernos 
Regionales y su modificatoria Ley N2  27902, el Pleno del Consejo Regional por mayoría; 

ORDENA: 

Artículo Primero.- APROBAR, el Texto Único de Procedimientos Administrativos 
(TUPA) del Gobierno Regional de Puno, que contiene 413 Procedimientos Administrativos y 
41 Servicios Prestados en Exclusividad; y cinco (05) tomos de sustento de costos de los 
Procedimientos administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, en el siguiente orden: 
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Sede Regional; once (11) procedimientos. 
o 15- Dirección Regional de Agricultura; treinta y uno (31) procedimientos y diez (10) z  _.--- 

servicios prestados en exclusividad. 
- Dirección Regional de Salud: veinticinco (25) procedimientos. 
- Dirección Regional de Transportes, Comunicaciones, Vivienda y Construcción: 

cc 	 setenta y uno (71) procedimientos. 
- Dirección Regional de Educación: setenta y uno (71) procedimientos. 
- Dirección Regional de la Producción: treinta y siete (37) procedimientos y 

dieciséis (16) servicios prestados en exclusividad. 
- Dirección Regional de Trabajo y Promoción del Empleo: noventa y cinco (95) 

procedimientos. 
- Dirección Regional de Energía y Minas: cuarenta y nueve (49) procedimientos y 

diez (10) servicios prestados en exclusividad. 
- Dirección Regional de Comercio Exterior y Turismo: veintidós (22) 

procedimientos; y, 
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Archivo Regional: un (01) procedimiento y cinco (05) servicios prestados en 
exclusividad. 

Artículo Segundo.- ENCARGAR, al Ejecutivo del Gobierno Regional Puno, la 
implementación de la presente Ordenanza. 

Artículo Tercero.- DEROGUESE, todas las normas anteriores que aprueban el Texto 
Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Gobierno Regional Puno: sede Regional, 
Direcciones Regionales Sectoriales, descritos en el artículo primero de la presente Ordenanza. 

Artículo Cuarto.- DISPONER la publicación de la presente Ordenanza Regional en el 
Diario Oficial El Peruano, en estricto cumplimiento de lo que dispone el artículo 422  de la 
Ley N2  27867, Ley Orgánica de Gobiernos Regionales y el portal electrónico del Gobierno 
Regional de Puno, bajo responsabilidad. 

POR TANTO: 

Comuníquese al señor Presidente del Gobierno Regional de Puno para su 
promulgación. 

En Puno a los trece días del mes de enero del año dos mil catorce. 

MANDO SE PUBLIQUE, SE REGISTRE Y CUMPLA. 

Dado en la Sede Central del Gobierno Regional de Puno, a los 	días del mes de 
del año dos mil catorce. 	 2 9 %1110 2014 

PRESID TE DEL GOBIERNO REGIONAL DE PUNO 
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GOBIERNO REGIONAL DE PUNO 
Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial 

REGION PUNO 

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 

Noviembre de 2013 
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PRESENTACION 

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es el documento de gestion publica que compila los procedimientos administrativos y servicios exclusivos 

que regula y brinda una entidad ptblica. De acuerdo a ley este documento debe estar a disposicion de los ciudadanos en Ia mesa de partes en un lugar visible y en el 

portal institucional, a efecto que estos puedan hacer las gestiones que consideren pertinentes. En el proceso de la modernizacion del Estado, en los ultimos anos se 

han dado importantes avances en el marco normativo para Ia simplificacion de tramites como la Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo, modificada por el 

Decreto Legislativo N° 1029, se modificaron los supuestos de los procedimientos sujetos al procedimiento administrativo positivo, reduciendo el ambito de aplicaciOn 

del silencio administrativo negativo, a fin de ofrecer una mejor atencion de los procedimientos y no obstaculizar el ejercicio de los derechos de los ciudadanos. 

Mediante el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aproba Ia nueva Metodologia de Determinacion de Costos de los Procedimientos Administrativos y Servicios 

Prestados en Exclusividad, se sustenta en los criterios de razonabilidad, simplicidad y flexibilidad de los recursos humanos y materiales; asimismo por Decreto 

Supremo N° 007-2011-PCM, se aprueba Ia Metodologia de Simplificacion Administrativa , proceso a traves del cual se busca eliminar exigencias y formalidades que 

se consideran innecesarias en los procedimientos que realiza la ciudadania. La Politica Nacional de ModernizaciOn de la Gestion Ptblica aprobada por Decreto 

Supremo N2  004-2013-PCM, establece como objetivo, implementar la gestion por procesos y promover Ia simplificacion administrativa en las entidades publicas. 

En este contexto Ia actualizacion y priorizacion de los procedimientos y servicios prestados en exclusividad del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

TUPA del Gobierno Regional y sus dependencias, se adecua a lo dispuesto por estas normas, con el fin de establecer procedimientos más sencillos que se ajusten a 

las necesidades de los ciudadanos y en general para realizar sus principales tramites de manera más agil y simple, los mismos que inciden en Ia reducciOn de 

requisitos innecesarios, reduccion de costos y el pago de las tasas, para Ia entidad la priorizaciOn y actualizaciOn de sus procedimientos genera ahorros a nivel de 

los gastos operativos y reduce los niveles de corrupcion interna. 

Conforme a lo expresado en parrafos precedentes, Ia Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, pone a consideracion Ia actualizacion 

del Texto Unico de Procedimientos Administrativo- TUPA del Gobierno Regional y sus Dependencias que contiene 413 Procedimientos Administrativos y 41 Servicios 

Prestados en Exclusividad. 

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL 

Puno noviembre de 2013 



• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ••• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 
GOBIERNO REGIONAL DE PUNO 

	
DirecciOn Regional de Salud de Puno 

TEXTO UNICO DE .PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA) 
PLIEGO REGIONAL 

N. DE 

REQUIS,TOS • DERECNO DE 
TRAMITACION cAuncAct6ii PLAz° PARA . „11,, DEL AUTORIDAD - 

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
RECURSOS 

ix~D DE.NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 
Nitmero y Denorninicion • coditi 

RESOLVE 
PROCEDIAMENTO 

GOMPETENTE 
PARA RE,SOLVER % • Ev,,pr.vii ..R.p.A. 

.. C. ., uric Om. SL) Automatic° 
' 

. bAbiko - RECONSiDEFtAC N APELAC 14 
Pat 	Neg 

III. DIRECCION REGIONAL DE SALUD DE PUNO 

1 INSCRIPCION DE TITULOS PROFESIONALES DE LA 1. Solicitud Verbal S/F 1.53% 56.60 X 2 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL OFICINA DE PERSONAL DIRECCION GENERAL 

SALUD Y DEL TECNICO DE SALUD 2. Diploma Original del Titulo para Visaci6n (dos) DOCUMENTARIO 

3. Copia simple del Diploma del Titulo 
BASE LEGAL: 4. 02 fotos tamer, Camet 

5. Copia simple del DNI. 

Directiva N° 003-87/SA 6. Ficha de Inscripcion 

7. Comprobante de Pago. 
2 INSCRIPCION DE POSTULANTE PARA REALIZA 1. Solicitud S/F 1.34% 49.70 X 2 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL. OFICINA DE DIRECCION GENERAL 

SERUMS 2. Titulo Profesional ( Copia Legalizada ) (dos) DOCUMENTARIO COMITE DE SERUMS PERSONAL. COMITE DE 

3. Colegiatura 
SERUMS 

 

BASE LEGAL: 4. Constancia de Habilitacion del Colegio pertinente 

5. Certificado Medico ( 6 ultimos meses ) 
Ley N° 23330 6. Consolidado de Datos 

D.S.N. 005-97-SA 7. Declaracion Jurada 

8. Recibo por derecho de pago. 
3 TERMINO DE SERUMS 1. Solicitud. S/F 1.50% 55.4 X 30 TRAMITE OFICINA DE PERSONAL. OFICINA DE PERSONAL DIRECCION GENERAL 

2. Proveido de AsignaciOn (Treinta) DOCUMENTARIO COMITE DE SERUMS 

BASE LEGAL: 3. Constancia de Termino de SERUMS 

Ley N° 23330 4. Constancia de no Adeudar al establecimiento de salud asignado. 
D.S.N. 005-97-SA 5. lnforme Final 

. Modalidad Rentado 6. Recibo por derecho de pago. 

. Modalidad Equivalente 

4 REGISTRO DE ESTABLECIMIENTO FARMACEUTICO 1. Solicitud dirigido al Director General de la DIRESA-PUNO. S/F 5.03% 186.20 X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL 

(FARMACIA-BOTICA) 2. Solicitud con caracter de declaracion jurada segOn formato. (000) DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y 

3. Copia R.U.C. 
CONTROL DE 
PRODUCTOS 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

BASE LEGAL: 4. Declaracion Jurada del cumplimiento de las Normas de Buenas Practicas de almacenamiento 

y disposici6n segOn formats. 
FARMACEUTICOS Y 

AFINES 
FARMACEUTICOS Y 

AFINES D.S.N° 021-2001-SA 

D.S. N° 023-2004-SA 5. Documentaci6n de acreditacion del Q.F. 

6. Croquis de ubicacion y distribucion del local. 

7. Licencia Municipal. 

8. Contrato laboral del Q. F. 

9. Certificado domiciliario Q.F. 

10. Recibo por derecho de pago. 

5 TRASLADO DE ESTABLECIMIENTO 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. S/F 4.71% 174.40 X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL 

2. Solicitud con caracter de declaracion jurada segiin formats (Ocho) DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y 

BASE LEGAL: 3. Copia de Constancia o Resolution 
CONTROL DE CONTROL DE 

4. Balance de Narcoticos 
PRODUCTOS 

FARMACEUTICOS Y 
PRODUCTOS 

FARMACEUTICOS Y 
D.S.N. 021-2001-SA AFINES AFINES 

D.S.N. 023-2004-SA 

6 REGISTRO DE DROGUERIAS YI0 DISTRIBUIDORAS 1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. S/F 3.56% 131.70 X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL 

BASE LEGAL: 

2. Declaracion Jurada del cumplimiento de las normal de buenas practical de almacenamiento y 

disposicion segun formato. 
CONTROL DE 

 

(Ocho) DOCUMENTARIO SUPERVISION Y 
CONTROL DE 

SUPERVISION Y 

3. Contrato de Trabajo del Q.F. 
PRODUCTOS 

FARMACEUTICOS Y 
PRODUCTOS 

FARMACEUTICOS Y 
D.S.N. 021-2001-SA 4. Documentos del Q.F. Regente AFINES AFINES 
D.S.N. 023-2004-SA 5. Recibo por derecho de Inspeccion. 

7 CAMBIO DE DIRECCION TECNICA REGENCIA 1. 	Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. S/F 4.44% 164.10 X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL 

PROFESIONAL 2. 	Contrato Laboral del Q. F. (Ocho) DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y 

CONTROL DE CONTROL DE 

Renuncia del Q.F. Y AceptaciOn de Regencia. 
3 _ , 

PRODUCTOS PRODUCTOS 
, :,, 	I . 
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Direccien Regional de Salud de Puno 

TEXTO ONICO,DEPROCEDIMIERMS'ADIMMORMIVO$ . :(TUPA)'::,.:::::,  
PLIEGO REGIONAL 

' I*.  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 

REQUI8ITOS DERECHO DE 
- TRAMITAC1ON 

• 
CALMOACIoii , 	:. 	: 	' 'PLAZP : 	PARA 	i 

RESOLVE 
• ...:.  INiti10 DEL 	, - 	 • 

AUTOFUDAD 
COMPETENTE 

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE 
: RE 	OS . 

Formate/ 
hICIITI001 y PO:Ootilinaciao coo* 

P:. : *OA 
4 (en Sto) 

	

,:z., :h.40:: 	, 
' 	" 

: 0,0,46:  
:.: hibititii) 	i 

ITOCEDIMIgKrp : PARA RESOLVER 
, 	- 	- RECONSIDERACK5N : APEIAC 	hl: 

BASE LEGAL: 	 ' 4. Solicitud con caracter de declaracion jurada segim formato. 

D.S.N° 021-2001-SA 
5. Declaracien Jurada del cumplimiento de as Normas de 	buenas practical de almacenamiento 

y dispensacion segiin formato. 
R.M.N.  436-2001-SA 6. Recibo por derecho de pago. 
D.S.N.  023-2004-SA 

8 DESTRUCCION INCINERACION DE MEDICAMENTOS 1. Solicitud dirigida al Director General de Ia DIRESA-PUNO, firmadas por el Q.F. y el 
representante legal. 

S/F 2.12% 78.30 X 8 
(Ocho) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

DIRECCION GENERAL 

CONTROL DE CONTROL DE 
BASE LEGAL: 2. Relacion de Productos a incinerar PRODUCTOS PRODUCTOS 

3. Importe total de los productos a incinerar. FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y 

D.S.N.  020-2001-SA 4. Recibo por derecho de pago. AFINES AFINES 

D.S.N.  021-2001-SA 
D.S.N.  023-2004-SA 

9 AUTORIZACION DE LIBROS OFICIALES ACTAS, 
RECETAS 

1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO. 

2. Recibo por derecho de pago. 
S/F 3.42% 126.40 X 5 

(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

DIRECCION GENERAL 

3. Legalizacion de Libro ( Asesoria Legal) 
CONTROL DE 
PRODUCTOS 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

BASE LEGAL : FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y 
. Actas AFINES /VINES 

. Recetas 
D.S.N.  021-2001-SA 
D.S.N.  023-2004-SA 

- 
10 1. Solicitud dirigida at Director General de Ia DIRESA-PUNO. S/F 4.72% 174.50 .- X 8 TRAMITE DIRECCION DIRECCION DIRECCION GENERAL 

RENOVACION DEL REGISTRO DE ESTABLEICMIENTOS 
2. Devolucion de Ia Resolucion de Autorizacion anterior. (Ocho) DOCUMENTARIO SUPERVISION Y SUPERVISION Y 

FARMACEUTICOS (CADA CINCO ANDS) 
3. Recibo por derecho de pago 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

FARMACLUTICOS Y FARMACLUTICOS Y 
BASE LEGAL: AFINES AFINES 

Farmaceuticos (cada cinco anus). 
D.S.N° 023-2004-SA 
D.S.N.  021-2001-SA 
R.M.N.  431-2001-SA 
R.M.N.  436-2001-SA 

11 LEGALIZACION DE LIBROS DE NARCOT1COS 
ESTUPEFACIENTES Y10 PSICOTROPICOS 

1. Solicitud dirigida al Director General, de la DIRESA-PUNO firmada por el Q.F. Regente y el 
propietario, 

2. Libro. 

S/F 2.99% 110.60 X 5 
(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

DIRECCION 
SUPERVISION Y 

CONTROL DE 
PRODUCTOS 

DIRECCION GENERAL 

BASE LEGAL: 3. Recibo por derecho de pago. FARMACEUTICOS Y FARMACEUTICOS Y 
AFINES AFINES 

Ley N° 26842 
D.S.N. 021-2001-SA 
D.S.N.  023-2004-SA 

12 CATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD 1. ":7°.'"..invì  ''' `'''''''''' WT"'"""LiaU  ''''''''' P"" '-ji .'"I'l U' ''''''''UTT  S/F 5.15% 190.50 X 30 TRAMITE DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION GENERAL 

Y SERVICIOS MEDICOS 2. Copia Simple del Documento de Evaluacion o Informe Final (Treinta) DOCUMENTARIO DE SALUD DE LAS DE SALUD DE LAS 

3. Copia Simple de la Factura de compra del manual y Guia de acreditacion. 
PERSONAS PERSONAS 

BASE LEGAL: 4. Comprobante de pago de derechos. 

D.S. N° 023-87-SA 
D.S. N° 013-2006-SA 
R.M. N° 703-2006/MINSA 
Le N° 26842 	 -------, 
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Dirsccibn Regional de Salud de Puno 

TEXTO itraiCo:DE PROOEDIMIENTOS;ADMINISTFtArV 	trUPA),' ,  
PLIEGO REGIONAL 

REOUISITOS DERE CHO DE 
- 	 ' 7rfAiorwipt4 CALIFICACION : : - 	- 	, 	. !"2°: : ppm ' titteto 

DEL 
. AUTORIDAD 

. INSTANCIAS DE R£sOLUCION DE 
REDURSOS 

""E opts . DENOMINACIDN DEL PROCEDIMIENTO 
Nainiro-y Derti*Ifiacion 

Formatat 
codp.ibi 

RESOLVE 
R pon diss 

' 
PROCEDIMIENTO 

, 	-, 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER :EV. provii : sij  
: :03134“):  RECONSIDERACI6N APEIACKSH 0 " 

13 FUNCIONAMIENTO DE CONSULTORIO MEDICO. 1. Solicited dirigida al Director General de Ia DIRESA-PUNO S/F 5.30% 196.10 X 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION GENERAL 

2. Copia fotostatica certificada del diploma y Titub Profesional (Treinta) DOCUMENTARIO SERVICIOS DE SALUD DE SALUD INDIVIDUAL 

. Odontobgico 3. Copia fotostatica de su colegiatura 

. Obstetricia 4. Constancia domiciliaria donde funcionara el consultorio 

. Enfermeria 5. Recibo por derecho de pago 

. Otros etc. 

BASE LEGAL: 

- D.S. N° 023-87-SA. 

14 FUNCIONAMIENTO DE CONSULTORIO MEDICO, CENTRO 1. Solicited dirigida at Director General de la DIRESA-PUNO S/F 9.19°A 340.20 X 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION GENERAL 

DE APOYO MEDICO 2. Copia fotostatica de Ia escritura de Constitucion de la sociedad Mediu del Policlinico (Treinta) DOCUMENTARIO SERVICIOS DE SALUD DE SALUD INDIVIDUAL 

BASE LEGAL: 
3. Relacion de as profesionales (medicos, Odontologos, enfermeras, Tecnicos), que trabajaran 

en el establecimiento, indicando la especialidad de cada uno de dos, asi como el horario de 

atencion 

D.S. N° 023-87-SA 4. El Medico representante legal del establecimiento, presentara los documentos de coda 
profesional 

5. Constancia expedida por la instancia correspondiente de que los profesionales del 

establecimiento deberan tener instalado el equipo minimo y necesario para el curnplimiento de 

su especialidad. 

6. Recibo por derecho de pago. 
15 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE HOSPITAL 1. Solicited dirigida at director General de Ia DIRESA-PUNO donde se especificara: S/F 13.15% 486.70 X 30 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION GENERAL 

PRIVADO, CENTRO MEDICO PRIVADO . Nombre o razen social del establecimiento (Treinta) DOCUMENTARIO SERVICIOS DE SALUD DE SALUD INDIVIDUAL 

Objetivo y proposito 

BASE LEGAL: . Ubicacion y direccion 

. Persona o entidad propietaria acreditado notarialmente 
D.S. N° 023-87-SA. . Director medico responsable 

. Cuadro para asignaciOn de personal 

2. Capacidad instalada, incluyendo equipo, servicios y numero de camas. 

3. Otra informacion que la autoridad de salud solicite. 

4. Copia de Resolucion de aprobacion de planos. 

5. Constancia de verificacion del establecimiento por Ia instancia correspondiente mantenimiento 

de Ia estructura de soporte (senalando expresamente el periodo de garantia). 

6. Recibo per derecho de pago 
16 

AUTENTIFICACION DE FIRMAS DE LOS CERTIFICADOS 
1. Solicited verbal S/F 2.51% 93.00 X 2 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE DIRECCION EJECUTIVA 

DE SALUD INDIVIDUAL 

DIRECCION GENERAL 

DE SALUD PARA VIAJAR AL EXTRANJERO 2. Presentacion del certificado (Uno) DOCUMENTARIO SERVICIOS DE SALUD 

3. Comprobante de pago 

BASE LEGAL: 

Ley N° 26842 

17 CERTIFICADO DE SALUD 1. Solicited verbal S/F 1.65% 61.00 X 2 TRAMITE AREA FUNCIONAL DE DIRECCION EJECUTIVA DIRECCION GENERAL 

2. Comprobante de pago (Uno) DOCUMENTARIO SERVICIOS DE SALUD DE SALUD INDIVIDUAL 

Prenupcial 

. Estudio 

. Trabajo 

. Extranjeria 

BASE LEGAL: 

Ley N 26842 . 

18 
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ADTOR1DAD 
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cow:4 bin  % 
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- 

o 
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18 VISACION DE CERTIFICADOS 

. Buena Salud 

. Mala Salud 

BASE LEGAL: 

1. Solicitud verbal 

2. Presentation del Certificado 

3. Recetas y facturas del interesado 

4. Recibo por derecho de pago 

S/F 1.44% 53.40 X TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL DE 
SERVICIOS DE SALUD 

DIRECCION EJECUTIVA 
DE SALUD INDIVIDUAL 

DIRECCION GENERAL 

Ley N° 26842 

19 AUTORIZACION DE TRASLADO DE CADAVER DENTRO 
DEL MISMO CEMENTERIO 

BASE LEGAL: 

1. Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA - PUNO 

2. Adjunta partida de defunciOn 

3. Declaracion jurada del interesado 

4. Autorizacion de la beneficencia pall. 

S/F 3.31% 122.60 

PERSONAS 
 

X 5 

(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL 
ATENCION A LAS 

DIRECCION EJECUTIVA 
DE SALUD COLECTIVA 

DIRECCION GENERAL 

DIRECCION 
GENERAL 

Ley N° 26842 

Ley N° 26298 

D.S. N° 03-94-SA 

20 AUTORIZACION DE TRASLADO DE CADAVER DE UN 
CEMENTERIO A OTRO DENTRO DE LA CIUDAD 

BASE LEGAL: 

Ley N° 26842 

Ley N° 26298 

D.S. N° 03-94-SA 

1. Solicitud dirigida at Director General de la DIRESA - PUNO 

2. Adjunta partida de defuncion 

3. Declaration jurada del interesado 

4. Autorizacion de la beneficencia publica 

S/F 3.73% 137.90 X 5 

(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL 
ATENCION A LAS 

PERSONAS 

DIRECCION 
EJECUTIVA DE 

SALUD COLECTIVA 

21 AUTORIZACI6N DE TRASLADO DE CADAVER DENTRO 
DEL DEPARTAMENTO (PROVINCIA, DISTRITO) 

BASE LEGAL: 

Ley N° 26842 

Ley N° 26298 

Ley N° 27444 

D.S. N° 03-94-SA 

1. Solicitud dirigida at Director General de Ia DIRESA - PUNO 

2. Adjunta partida de defuncion 

3. DeclaraciOn jurada del interesado 

4. Autorizacion de Ia beneficencia piiblica 

S/F 3.58% 132.60 X 5 

(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

DIRECCION DE 
ATENCION DE LAS 

PERSONAS 

DIRECCION 
EJECUTIVA DE 

SALUD COLECTIVA 

DIRECCION 
REGIONAL DE 

SALUD 

22 AUTORIZACI6N DE TRASLADO DE CADAVER FUERA 
DEL DEPARTAMENTO 

BASE LEGAL: 

Ley N° 26842 

Ley N° 26298 

D.S. N° 03-94-SA 

1. Solicitud dirigida al Director General de Ia DIRESA - PUNO 

2. Adjunta partida de defuncion 

3. DeclaraciOn jurada del interesado 

4. Autorizaci6n de la beneficencia 01)16 

S/F 3.79% 140.40 X 

SALUD 
 

5 

(Cinco) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

DIRECCION DE 
ATENCION DE LAS 

PERSONAS 

DIRECCION 
EJECUTIVA DE 

SALUD COLECTIVA 

DIRECCION 
REGIONAL DE 

23 INSPECCI6N DE PLANTA Y SOLICITUD DE PARTE 

BASE LEGAL: 

DS . N° 007-98-SA 

R.M. N° 449-2006/MINSA 

1. Solicitud dirigida al Director Regional de Salud. 

2. Copia de escritura pithica de constitucion de la empresa. 

3. Copia simple del registro Onico del contribuyente (RUC). 

4. Copia simple de piano de distribucion de ambientes. 

5. Copia de contrato de bow& de seivicios suscrito por el director tecnico de la empresa. 

6. Oopiti,4iiii31e de licencia de funcionamiento otorgada por Ia rnunicipalidad. 

7. Stec 	c4 derethos. 

S/F 3.57% 132.1 X 7 

(Siente) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL 
DE SANEAMIENTO 

AMBIENTAL 

DIRECCION 
EJECUTIVA DE 

SALUD COLECTIVA 

DIRECCION 
REGIONAL DE 

SALUD 

19 
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24 CERTIFICACIONES SANITARIAS 

BASE LEGAL: 

1.  

2.  

3.  

Solicitud dirigida al Director General de la DIRESA-PUNO, con caracter de declaracion jurada 

N° RUC, firmada por el representante legal 

Informe de Registro Sanitario vigente. 

Pago por derecho de tramite. 

S/F 0.87% 32.10 X 30 
(Tre i nta) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL DE 
SANEAMIENTO 

AMBIENTAL 

DIRECCION EJECUTIVA 
DE SALUD COLECTIVA 

DIRECCION REGIONAL 
DE SALUD 

DS . N° 007-98-SA 

R.M. N'' 449-2006/MINSA 

25 ACREDITACION DE SERVICIOS DE SALUD 
OCUPACIONAL 

BASE LEGAL: 

1.  

2.  

3.  

4. 

5.  
6.  

Solicitud dirigida at Director General de Ia DIRESA con caracter de declaracion jurada que 

contenga N° de RUC o DNI y firmada por el representante legal o el propietario. 

Copia de la constitucion de Ia empresa debiendo consignarse expresamente en el objeto sobre 

Ia prestacion de servicios de evaluation y monitoreo de riesgos ocupacionales. 

Memoria descriptiva del personal tecnico y/o profesional (Titulo Profesional Universitario y 

Grado de Maestria en Salud Ocupacional o Especialidad en Salud Ocupacional o con 

experiencia de 3 aOos emitida por la autoridad de la jurisdiction. 

Memoria descriptiva de ids equipos de higiene ocupacional los que deben estar debidamente 

calibrados (certificado de calibration) y contener las especificaciones tecnicas, estos equipos 

pueden see: Son6metro, Luxometro, Higrometro, Anemometro, Monitor de gases y otros. 

Licencia Municipal de funcionamiento de la empresa natural o juridica. 

Comprobante da pap de derecho de tramite. 

S/F 10.62% 392.90 X 20 

(Veinte) 

TRAMITE 
DOCUMENTARIO 

AREA FUNCIONAL DE 
SALUD OCUPACIONAL 

DIRECCION EJECUTIVA 
DE SALUD COLECTIVA 

DIRECCION REGIONAL 
DE SALUD 

Ley N° 29783 Ley de Seguridad del Trabajo. 

DS. N° 009-2005/TR 

RM. N° 312-2011/MINSA 

Ley N° 26842 

DS N°017-2005-SA 

Ley 27657. 
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