"Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres"

Puno, 14 de enero 2026

OFICIO N° & |'I -2026-GR-PUNO/GRDS/DIRESA-PUNO/OL

Sefior:
Ing. Fredy Martin QUINTO PINEDA
Diirector de la Oficina de Estadistica y Telecomunicaciones

PRESENTE.-

ASUNTO : REMITE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SU
PUBLICACION EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL

REF., : OFICIO N* 002-2026-GR-PUNO-GRDS-DIRESA-DG/DEA

Es grato dirigirme a usted y solicitarle la publicacion de la
convocatoria a través de la pidgina WEB Institucional de la DIRESA Puno para la
Contratacién por Locacidn de Servicio, en cumplimiento a la Ley de Transparencia y
Acceso 4 la Informacion Ley N® 27806, el mismo que debe ser publicado en la pigina
WEB Institucional de la DIRESA a través de la Oficina de Estadistica e Informatica y
Telecomunicacién.

N® LOCADOR DE SERVICLO CANTIDAD
1 Contador Publico 03
2 Téenico 06

Se adjunta los siguientes documentos:
o (04) Términos de Referencia

e (01) Cronograma de convocatoria
e (01) Formatos 10, 11 y 12.

Agradeciendo la atencidn que preste al presente, hago propicia la ocasitn para reiterarle
las consideraciones de consideracitn personal.

Atentamente,
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DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO

CONVOCATORIA POR LOCACION DE SERVICIO

CRONOGRAMA
FECHA ACTIVIDAD
PUBLICACION EN LA PAGINA
14y 153/04/2026 WEB DE LA DIRESA PUNO
PRESENTACION DE
EXPEDIENTES, SEGUN
16/01/2026 TERMINOS DE REFERENCIA Y
HORARIO DE 09:00 A 14:00 PROPUESTA ECONOMICA EN
HORAS SOBRE CERRADO AL PERFIL QUE
POSTULA, MESA DE PARTES DE
LA DIRESA PUNO
EVALUACION DE EXPEDIENTES,
16/01/2026 ¥ PUBLICACION DE

RESULTADOS
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FORMATO N° 02 e —
TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS

1. SOLICITANTE
Araa usuaria J OFICINA DE LOGISTICA
2. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de 01 Conlador Publico, para ta loma de [nventanic de Bienes Gormentes, para el registro, Codificaros y

Valorizacion de las Existencias de las diferenfes dreas y Ios Almacenes de la Direccitn Regional de Salud Puno.

segln directiva, para el Ejercicio 2025,

La finalidad de| presente senvicio es contratar con 01 Contador Pablico que brinde el Servicio de Inventario de Bienes

Corrienies Fisicos, Codificarios y Valorarlos de las Existenciss de los Almacenss de la Direccion Regional de Salud

Puna, segin Direcliva para el Ejercicio 2025

Antecedentes

El drea de Utilizacidn, Preservacion de Logistica = DIRESA Puno. Cada afo es necesario contar con un stock fisico

real de blenes disponibles, productos de baja yio sin movimiento de los Almacanes de la DIRESA Puno, a fin de

realizar un conleo eficenta, a la vez una rapida verificacion o confirmacion de la existencia de bos materiales o la
descripcion correcia de bienes con la que cuenta la nstifucion para una alencitn oporiuna,

Objetivo de la contratacion

El sarvicio esta orentado a Obtener un consolidado de las existencias de blemas corrientas segon la toma de

Irventario Fisico de las areas usuarias, oficinas y almacenes de la Direccidn Regional de Salud Puna.

Términos de refarancia

PERFIL.

CONTADOR PUBLICO

Experencia minima de haber parlicipado en |a toma de inventario de alglin gjercicio de bienes comrientes yio bienas

patrimoniales en conteo fisico, digitacidn de bienes al ingreso del sistema SIGA

Conocimiento en Word, Excel, SIGA - almacén, SIGA - palrimanio

Las aciividades que realizaran segun directiva.

3. PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar de ejecucion

Oficinas o areas y/'o Almacenes de toglstica de la DIRESA Pung

Plazo de ejecucion

Primer entregable: se entregara un informe de las actividades desarrolladas a los 30 dias de recapcion de la ordan
de servicio

Segundo entregable: se entregara un informe de las actividades desarrolladas a los 60 dias

Tercer entregable: se entregara un informe de las actividades desamoliadas a los 90 dias

Plazo méximo de responsabilidad del contratista

80 dias calendarios

Entregablesfresultados

Finalizado &l levantamiento de toma de inventano de los bienes comientes, el contratista entregard copia de los
repories de las hojas de lrabajo debldamente firmadas por cada uno de los integranles de equipos ¥
responsables de los bienes.

El contratista entregard a la Oficina de Logistica de la DIRESA PUNO, un reporde preliminar de los falantes y
sobrantas, luego del contes fisico, a fin de realizar el andlisis junto con el parsonal de Wtilizacidn y Contabilidad
para minimizer estas diferencias.

a. Informe Final sobre la Toma de inventaric de los Bienes comlentes valorizados al 31 de diciembre de 2025,
b.  Resumen General del Inventario Fisico Valorado al 31 de dicsembre de 2025.
¢ Reporte de Sobrantes y Faltanies del Inventario al 31 de diciembra de 2025,
d. wvalorzackn y conciliacidn
Otras obligaciones del Contratista {*)

Jr. Jose Antonio Encinas N® 145 = Puno wiww. diresapono.gob. pe
Telelono: 05 1-369600
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Coordinaciones

PRESIDENTES DE SUB-COMISIONES SEGUN DIRECTIVA

Supervision

PRESIDENTES DE SUB-COMISIONES SEGUN DIRECTIVA

Conformidad

La conformidad de la prestacisn de servicio 1o realizara la comision de inventario

4.  CONDICIONES DE PAGOD

Condiciones y modalidades de pago

El manto por cada entregable 54, 2,500.00

5. OTROS

Propiedad intelectual (*)

Confidenclalidad (*)

Penalidades aplicables

{*} En caso uno de los rubros no aplique, colocar NAA
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Jr. Juse Antonio Encinas N® 145 — Puno
Telefono: 051-360600

www. diresapuno. gob.pe
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FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS

1. SOLICITANTE
Area usuaria '| QFICINA DE LOGISTICA
Z. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Serviclo de 03 técnicos en computacidn, contabilidad o egresados afines, para la toma de Inventaro de Blenes
Caormantas, para el registro, Codificarlos ¥y Valorizacidn de las Exislencias de las diferentes &reas vy los Almacenas de
la Direccion Regional de Salud Puno, segun directiva, para &l Ejercicio 2025,
La finalidad del presente servicia es contratar 3 técnicos en computacidn, contabilidad o egresados afines que brinde
el Servicio de Inventario de Bienes Comentes, Codificarlos y Valorarios de las Exislencias de los Almacenes de la
Direccion Regional de Salud Puno, segan Direcliva para el Elercicio 2025
Antecedentes
El area de Utilizacidn, Preservacion de Logistica = DIRESA Puno. Cada afo es necesano contar con un stock fisico
real de blenes disponibles, productas de baja wo sin movimiento de los Almacenes de la DIRESA Puno, a fin de
realizar un conteo eficiente, & la vez una rapida verificacion o confirmacidn de |3 existencia de los materiales o la
descripcidn comecta de bienes con la que cuenta la Institucion para una atencidn cpornuna
Objetivo de la contratacién
El sarvicio estda orientado a Obtener un consolidado de las existencias de bienes comientes segin la toma de
Inventario Fisico de las areas usuarias, oficinas y aimacenes de la Direccion Regional de Salud Pung,
Términos de refarencia
“PERFIL
Thcnicos an computacsin, contabilidad o egresados afines, experiencia minima de haber parficipado en la toma de
inventario de algin ejercicio de bienes comentes yio bienes patrimoniales en conteo fisico, digitacidn de bienes al
ingreso del sistema SIGA
Conocimienio en Word, Excel, SIGA - almacén, SIGA - pattimonio
Las aclividades gue realizardn segun directiva.
3. PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar de ejecucitn
Oficinas o dreas yfo Almacenes de loglstica de la DIRESA Puna
Plazo de ejecucion
Primer entregable: se entregard un informe de las actividades desarmlladas a los 30 dias de recepcion de la orden
de servicio
Segundo entregable: se entregard un informe de las actividades desarrolladas a los 60 dias
Plazo maximo de responsabilidad del contratista
60 dias calendarios
Entregablesiresultados
Finalizado el levantamiento de toma de inventario de ks bienes comientes, el confratista entregard copia de los
repories de las hojas de trabajo debidamenie firmadas por cada uno de los Integrantes de equipos y
responsables de los bignes.
El contratista entregard a la Oficina de Logistica de la DIRESA PUNO, un repoite preliminar de los faltantes y
sobrantes, lego del comteo fisico, & fin de realizar el analisis junto con el personal de Utilizacion y Contabilidad
Otras obligaciones del Contratista (*)

Coordinaciones

FRESIDENTES DE SUB-COMISIONES SEGUN DIRECTIVA
Supervision

FPRESIDENTES DE SUB-COMISIONES SEGUN DIRECTIVA

Jr. Jose Antonio Encinas N 145 - Puno wiww, diresapuno.gob. pe
Telefono: 05 1-369609
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Conformidad
La conformidad de la prestacion de senvicio lo realizara ta comisidn de inventario
4, CONDICIONES DE PAGO
Condiciones y modalidades de pago
El monto por cada entregable SJ. 1,800.00
5. OTROS
Propiedad intelectual (%)
Confidencialidad (*)
Penalidades aplicables
{*) En caso uno de los rubros no apligue, colocar N/A
_Areal Usua
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Jr. Jose Antonio Encinas N 143 - Puno wyww.diresapuno. gob.pe

Telefono: 051-3659008



TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo ylo Unidad Organica DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO
, CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA EJECUCION DE LA TOMA
Denominacién de la Contratacién DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA
DIRECCION REGIONAL DE snmmaa—uamm%ﬁ
2025. JIRECCION EJECUTIVA DE ADMIRTSTE
copr=r- =+ =~ m=senr10N
14 ENE 2026

| REALIZA EL REQUERIMIENTO 12 e O

“Comision Central de la Toma de Inventario General y de Almacen de la Direccion Regional de Salud Puno, pa
la toma de inventario fisico de Bienes Patrimaniales y Bienes no depreciables, Existentecias en el ejercicio 2025"

Il.  OBJETIVO DEL SERVICIO

Contar con un proveedor de servicios Contador Publico Colegiado para la toma de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales y conciliacion contable de bienes muebles en base a la informacion del SIGA MEF y SINABIP WEB de los
Bienes Patrimoniales en los ambientes ylo ubicaciones fisicas de las oficinas Administrativas de la Direccion Regional de
Salud Puno del ejercico presupuestal 2025, en cumplimiento a los lineamientos establecido por la Directiva N® 006-2021-
EF/54.01,

[ FINALIDAD PUBLICA
Mantener actualizada |a informacion de bienes patrimoniales de la direccion Regional de Salud Puno, en cumplimiento a
o dispuesto en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento®, en concordancia con las Normas de la Contabilidad y del Sistema Nacional de
Caontrol,

De acuerdo a lo dispuesto en el Titulo V de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01-Inventaric de Bienes Muebles
Fatrimoniales: La toma de Inventraio es el procedimiento que consiste verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes
con los que cuenta la entidad a una determinada fecha con el fin de comprobar la existencia de los bienes, contrastrar su
resultado con el registro contable, investigarias diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que
comespondan. El inevtario mobiliario debe estar acorde con el Modulo de Mubeles del SINABIP WEB, comprendiendo la
relacion detallada de las caracteristicas y valorizada de los bienes, de acuerdo a los principios contables conforme a las
dispaciciones del Reglamento de la Ley N* 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y la la
normatividad vigente.

IV.  DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Dispociciones Generales:

Bienes a Inventariar;

Activos fijos depreciables y no depreciables pertenecientes y administrados por la Direccion Regional de Salud Puno,
cuya fecha de ingreso se haya efectuado hasta el 31 de diciembre de 2025.

Actualizacién de sistema,

a) Actualizacion de informacion real en el sistema SIGA-PATRIMONIO.

b)  Analizar y valorizar los bienes y existencias fisicas

¢) Reporte de bienes sobrantes valorizados | segun Reglamento Nacional de Tasaciones)

d) Reporte de bienes faltantes con valores contables

e) Presentacion informe de analisis y valorizacion

fi  Actade conciliacion de Inventario 2025, con PATRIMONIO CONTABLE

g) Actualizacion y Migracion de la Base de Datos al Modulo Bienes Muebles del SINABIP WEB de la DGA del
MEF.

h) _ Elaboracion y presentacion del informe final.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

El nroveedor debe contar con o esencial v como minima 1o stouiente:




02 ESPECIALISTA EN INVENTARIO DE BIENES MUEBLES; Responsable de la supervision y el
cumplimiento del plan de trabajo, la conciliacién pafrimonial-Contable y el Informe final del Inventario
fisico de bienes Muebles de la Direccion Regional de Salud Puno (DIRESA - PUNO)

Profesional en Contabilidad y egresado maestria en Gestion Publica.

Experiencia general de 3 afios como minimo en entidades pablicas

Experiencia en elaboracidn de auxiliar estandar, analisis de cuenta, movimients y concifiacion de almacén,
movimiento y conciliacion con la oficina de patrimonio, notas a los estados financieros en el modulo contable del
SIAF, elaboration de Estados Financieras.

Capacitacion actualizada relacionada al servicio.

Contar con RUC estar Activo y Habido en la SUNAT

Contar con el Registro Nacional de Proveedores en servicios como (RNP).

Cuenta de CCI.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El servicio se desarrollara a nivel de todas las Oficinas Adminisirativas de |a Direccion Regional de
Salud Puno (DIRESA - PUNQ), en el JR. JOSE ANTONIO ENCINAS N°, 145 URB. VICTORIA (BARRIO)
distrito,provincia y region Puno.

PLAZO
El servicio materia de la contratacion se prestaran en el plazo de 90 dias calendarios, contabilizados desde el
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o suscripcion de! contrato.

VIL.

ENTREGABLES

7.1 PRIMER ENTREGABLE

Se entrega en un plazo maximo de (90) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la nofificacion de
la orden de servicio ylo suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA debera presentar.

a) Plan de Trabajo, y cronograma, sera aprobado por la Comision de Inventarios que para tal efecto designe la
Direccién Regional de Salud Puno (DIRESA - PUNO), la aprobacion del referido Plan se efectuara dentro de
un plazo méximo de un (1) dia habil, contados a partir del dia siguiente de recepcion del precitado
documento

b) Acta de inicio de inventario.

¢) Informe de avance de la verificacion fisica de los bienes muebles.

d) Dicho inventario debera comprender, el cien por ciento 100% de los bienes considerados en el servicio
materia de contratacion.

e) Valorizacion de bienes patrimoniales

En caso de haber observaciones, estas serén puestas en conocimiento en el plazo de (2) dias habiles al
CONTRATISTA, a través de una Carta, a fin que en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles, cumpla con
subsanar las mismas, bajo el apercibimiento de resolver el contrato; ello sin perjuicio de la aplicacidn de las
penalidades que resulten pertinentes.

7.2 SEGUNDO ENTREGABLE
Se presentard a los treinta y uno (60) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la
orden de servicio o suscripcion del contrato., el cual debera contener la siguiente informacion:

a) Relacion de bienes muebles patrimoniales que no se encuentran en uso incluidos los que se encuentran en
los depositos.

b) Ficha de asignacién de Bienes patrimoniales ubicados firmados por el USUARIO Y VERFICADOR

¢) Relacion de Bienes Faltantes (Perdidos, hurtados, robados, faltantes, ete.)

d) Cantidad y relacion de bienes muebles sobrantes.

e) Idenfificacion de! estado de conservacion de los bienes muebles patrimoniales que se encuentren en




condiciones de malo, RAEE y chatarra, a fin de recomendar su baja y disposicion final.
f) Relacion de Servidores responsables del inventario.
q) Acta de Cierre de inventario
h) Actualizacién de informacion real en el sistema SIGA-PATRIMONIC.
i) Acta de conciliacion de Inventario 2025 patrimonio y contable segn el anexo N° 05 de la directiva N° 006-
2021-EF/54.01
j) Actualizacion y Migracién de la Base de Datos al Modulo Bienes Muebles del SINABIF de la DGA del MEF.
k) Informe técnico final del inventario de bienes patrimoniales de acuerdo al anexo N° 1 de la Directiva 006-
2021-EF/54.01, debidamente conciliados.
En caso de haber observaciones, estas seran puestas en conocimiento en el plazo de (2) dias habiles al
CONTRATISTA, a través de una Carta, a fin que en un plazo prudencial de dos 2 a 5 dias calendarios, cumpla con
subsanar las mismas, bajo el apercibimiento de resolver el contrato; ello sin perjuicio de la aplicacion de las
penalidades que resuiten pertinentes.

Viil.  CONFORMIDAD

La conformidad sera previa recepcion fisico de los entregables por parte del contratista en el plazo estipulado de la
elaboracion del inventario de bienes muebles de la Direccidn Regional de Salud Puno (DIRESA - PUNQ) al 31 de
diciembre del 2025. Dara la conformidad y V°B® de la comision central de inventarios.

IX. FORMAY CONDICIONES DE PAGO

8.1 PRIMER PAGO
Equivalente al cuarenta por cianto (40%) del monto contratado, previa conformidad de la comision central y previo
Informe Técnico del contratista, estipulado en el primer entregable.

8.2. SEGUNDO PAGO

Equivalente al cuarenta por ciento (40%) del monto confratado, previa conformidad que sera emitida por la
comision central de Inventario, y previo Informe técnico por parte del Contratista estipulado en el segundo
entregable, de la Direccion Regional de Salud - Puno.

8.3. TERCERO PAGO
Equivalente al veinte por ciento (20%) del monto contratad, previa conformidad que sera emitida por la
comision central de Inventario, y previo Informe tecnico por parte del Contratista estipulado en el segundo
entregable, de la Direccion Regional de Salud - Puno.
El pago se realizara de la forma establecida previo a la conformidad del servicio, otorgado por la COMISION,
segun Informe de conformidad, para lo cual el proveedor presentara los siguientes documentos:
a) Solicitud de Pago, dingido a la oficina de Administracion.
b) Factura.
¢) Cuentade CCI
d) Documentacion segln los entregables de primero y segundo del punto sexto VI,

X.  CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros, El
contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de
la informacion.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

Xl.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR




El proveeder es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertade por un plazo no menor
de un (011) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

Xll.  PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion;

En caso de refraso injusiificado  en la ejecucitn de las prestaciones objeto del contralp, la Entidad aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo con la siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en Dias

Penalida Diaria =

Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a noventa (20) dias, para bienes, servicios en  general, consultorias y
ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a noventa (90) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

b.2) Para obras: F =0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la ebligacidn parcial, de
ser el caso, que fuera materia de refraso,
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurnido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Xil.  OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR deciara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica, a fraves
de sus socios, integrantes de los rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o en general, cualquier beneficio o incentivo llegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDCR se obliga a conducirse en tode momento durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a traves de
Sus s0cios, accionistas, paricipacion citas integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas yfo de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.




TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

H

Iﬁlrgmn ylo Unidad Organica DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO
CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA EJECUCION DE LA TOMA
Denominacion de la Contratacién DE INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES DE LA
DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO AL 31 DE DICIEMBRE I}E:I;
2025, mHEEEIl!]HEJEt!JTwn nnumm ISTRACIO
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|.  REALIZA EL REQUERIMIENTO

Wimme, 2 degi. .. Folioss.

‘Comision Central de la Toma de Inventario General y de Almacen de la Direccion Reglenalde Salud. Funn ]Sﬁiﬁ -
la toma de inventario fisico de Bienes Patrimoniales y Bienes no depreciables, Existentecias en el ejercicio 2025

Il OBJETIVO DEL SERVICIO

Contar con un proveedor de servicios de Tecnico yio Bachiller en Contabilidad, Administracion, Informatica y/o
Computacion para la foma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales y conciliacian contable de bienes muebles en
base a la informacion del SIGA MEF de los Bienes Patrimaniales en los ambientes y/o ubicaciones fisicas de las oficinas
Administrativas de la Direccién Regional de Salud Puno del ejercico presupuestal 2025, en cumplimiento a los
lineamientos establecido por la Directiva N° 006-2021-EF/54.01.

. FINALIDAD PUBLICA

Mantener actualizada la informacion de bienes patrimoniales de la direccion Regional de Salud Puno, en cumplimiento a
lo dispuesto en la Directiva N° 006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco
del Sistema Nacional de Abastecimiento”, en concordancia con las Normas de la Contabilidad y del Sistema Nacional de
Control.

De acuerdo a Io dispuesto en el Titulo V de la Directiva N* 006-2021-EF/54.01-Inventario de Bienes Muebles
Patrimoniales: La toma de Inventraric es el procedimiento que consiste verificar fisicamente, codificar y registrar los
bienes con los que cuenta la entidad a una determinada fecha con el fin de comprobar la existencia de los bienes,
contrastrar su resultado con el registro contable, invesligarlas diferencias que pudieran existir y proceder a las
regularizaciones que correspondan. El inventario mobiliario debe estar acorde con el Modulo de Mubeles del SINABIP
WEB, comprendiendo la relacion detallada de las caracteristicas y valorizada de los bienes, de acuerdo a los principios
contables conforme a las dispociciones del Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, y la la normatividad vigente.

IV.  DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Dispoticiones Generales:

Bienes a Inventariar:

Activos fijos depreciables y no depreciables pertenecientes y administrados por la Direccion Regional de Salud Puno,
cuya fecha de ingreso se haya efectuado hasta el 31 de diciembre de 2025.

Actualizacion de sistema.

a) Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes patrimoniales en las oficinas administrativas de la
Direccion Regional de Salud Puno.

b) Verificar la existencia, ubicacion y estado de los bienes pertenecientes al patrimonio de la DIRESA Puno.

¢) Elaborar las Fichas de Cargo Personal de Asignacion de Bienes Muebles y Ficha Cargo Personal de
Asignacion de Equipos, por cada trabajador debidamente firmados por los usuarios.

d) Efiquetado final de los bienes patrimoniales utilizando la etiquetas que comesponden su codigo marquesi,
codigo interna control patrimenial y fecha del inventario.

e) Ofras que sean necesarias para el servico de la toma de inventario,

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR




El proveedor debe contar con lo esencial y como minimo lo siguiente:

- 03 OPERADORES PARA INVENTARIO DE BIENES MUEBLES; Responsable en el cumplimiento del plan
de frabajo, Verificacion fisica y efiquetado de los bienes patrimoniales, elaboracion Fichas Cargo
Personal de Asignacion de Muebles y Equipos, resporte de sobrantes y falfantes, apyo a conciliacién
patrimonial-Contable del inventario de bienes y muebles de la Direccién Regional de Salud Puno (DIRESA
- PUNO)

Profesional Tecnico en Contabilidad, Administracion e Computacion y/o Digitador.

- Experiencia general de 1 afio como minimo en entidades plblicas y experiencia especifica de 06 meses en
inventarios en instituciones plblicas.

- Experiencia en manejo del madulo SIGA Patrimonio

- Experiencia de manejo del excel avanzado.

- Capacitacion actualizada relacionada al servicio.

- Contar con RUC estar Activo y Habido en la SUNAT

- Contar con el Registro Nacional de Proveedores en servicios como (RNP).

- Cuenta de CCI.

VI. LUGARY PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: El servicio se desarrollara a nivel de todas las Oficinas Administrativas de la Direccion Regional de
Salud Puno (DIRESA - PUND), en el JR. JOSE ANTONIO ENCINAS N*, 145 URB. VICTORIA (BARRIO)
distrito, provincia y region Puno.

PLAZO
El servicio materia de la contratacion se prestaran en el plazo de 60 dias calendarios, contabilizados desde el
dia siguiente de la nofificacion de la orden de servicio o suscripcion del contrato.

Vil. ENTREGABLES

7.1 PRIMER ENTREGABLE

Se entrega en un plazo maximo de (10) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la nolificacion de
la orden de servicio yfo suscripcion del confrato, EL CONTRATISTA debera presentar,

a) Plan de Trabajo, y cronograma, serd aprobado por la Comisidn de Inventarios que para tal efecto designe la
Direccion Regional de Salud Puno (DIRESA - PUND), la aprobacion del referido Plan se efectuara dentro de
un plazo maximo de un (1) dia habil, contados a partir del dia siguiente de recepcion del precitado
documento

b) Informe de avance de la verificacion fisica de los bienes muebles.

¢) Dicho inventaric deberd comprender, el cien por ciento 100% de los bienes considerados en el servicio
materia de conlratacion.

d) Valorizacion de bienes patrimoniales

En caso de haber observaciones, estas seran puestas en conocimiento en el plazo de (2) dias habiles al
CONTRATISTA, a través de una Carta, a fin que en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, cumpla con
subsanar las mismas, bajo el apercibimiento de resolver el contrato; ello sin perjuicio de la aplicacion de las
penalidades que resulten pertinentes.

7.2 SEGUNDO ENTREGABLE
Se presentara a los veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio o suscripcion del contrato, el cual debera contener la siguiente informacion:

a) Ficha Cargo Personal de Asignacion Equipos, Ficha Cargo de Asignacion de Bienes Muebles ubicados y
firmados por el USUARIO ¥ VERFICADOR

b) Relacion de Bienes Faltantes (Perdidos, hurtados, robados, faltantes, etc.)

¢) Cantidad y relacion de bienes muebles sobrantes.




d) Actualizacion de informacion real en el sistema SIGA-PATRIMONIO.
En caso de haber observaciones, estas serdn puestas en conocimiento en el plazo de (2) dias habiles al
CONTRATISTA, a través de una Carta, a fin que en un plazo prudencial de dos 2 a 5 dias calendarios, cumpla con
subsanar las mismas, bajo el apercibimiento de resolver el contrato; ello sin perjuicio de la aplicacion de las
penalidades que resulten pertinentes.

Vill.  CONFORMIDAD

La conformidad sera previa recepcion fisico de los entregables por parte del contratista en el plazo estipulado de la
elaboracion del inventario de bienes muebles de la Direccion Regional de Salud Puno (DIRESA - PUNQ) al 31 de
diciembre del 2025, Dara |a conformidad y V°B* de la comision central de inventarios.

IX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

8.1 PRIMER PAGO
Equivalente al cuarenta por ciento (40%) del monto contratado, previa conformidad de la comisidn central y previo
Informe Técnico del contratisia, estipulado en el primer entregable.

8.2. SEGUNDO PAGO

Equivalente al sesenta por ciento (60%) del monto contratado, previa conformidad que sera emitida por la comision
central de Inventario, y previo Informe técnico por parte del Contratista estipulado en el segundo entregable, de
a la Direccion Regional de Salud - Puno.

El pago se realizara de la forma establecida previo a la conformidad del servicio, otorgado por la COMISION,
segin Informe de conformidad, para lo cual el proveedor presentara los sigulentes documentos:
a) Solicitud de Pago, dirigido a la oficina de Administracion.

b) Factura.
c) Cuentade CC
d) Documentacion segin los entregables de primero y segundo del punto sexto VI,

X.  CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que se fenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo guedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
contratado, debe dar cumplimiento a todas |as politicas y estandares definidos por fa Entidad, en materia de seguridad de
la informacion.

Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros
comparativos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

Xl.  RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor
de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

Xll.  PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: ‘ -
En caso de retraso injustificado  en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad aplica

autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de

acuerdo con la siguiente formula:
0.10 x Monto

F v Plasn en Nine

Penalida Diaria =




Donde F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a senta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion
de obras: F = 0.40,
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a |a obligacion parcial, de
ser el caso, que fuera materia de refraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningln tipo.

Xill.  OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona ]urildﬁma. a traves
de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o en general, cuakquier beneficio o incentive ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momento durante la ejecucion del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de comupcion, directa o indirectamente o a traves de
sus socios, accionistas, participacion citas integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores.

Ademas, EL PROVEEDOR debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualguier acto
o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas yio de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o praciicas.

HTE DE LA COMisIon ¢
INVENTARIC ARD FISCAL 2028
DIRESA - PUND



FORMATO N® 10

DECLARACION JURA
Por el presente documento yo identificado con
Documento Macional de Identidad n* domiciliado en
, ante usled me presento y digo:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No percibir ningiin ingreso come remuneracion ni pension del Estado Peruano (Institucion Piblica o

Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcion e

incompatibilidad de ingresos, las Gnicas excepcionales las constituyen la percepcion de ingresos por

funcion docente efectiva y la percepcion de dietas por participacién en uno (1) de los directorios de

entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros drganos colegiados.

No tener impedimento de contratar con el Estado.

3. No tener inhabilitacion vigente? para prestar servicios al Estado, en los casos de:
Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Esiado, conforme al Registro Nacional de Sanciones
Contra Servidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacion o sancion del colegio profesional de ser el caso.

4. No encontrarme en una situacidn de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar o de
olra naturaieza que puedan afectar la contratacion,

5. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

6. No haber incurrido y me obligd a no incurrir en actos de comupcion, asi como respetar el principio de
integridad y observar las disposiciones anticormupcion que forman parte del contrato.

7. Autorizo ser notificado mediante comeo electrinico, en caso resulte escogido como proveedor, a la
direccién electronica sefalada.

ra

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad

Lugar y fecha

JMHEﬁlTEmunmm&hLﬂfN‘ﬂlﬂ-Lﬁ'ﬂeﬁbﬂ@iﬁﬁlﬁlﬂnh‘l’ahﬁmm
4 Toda informaciin presuniada fiene caricler de declaracién jurada. E| postularie serd msponsable de la verssidad de B informesion y I
auteniicidad de los documentos presentados.
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FORMATO N* 11

DECLARACION JURADA DE DISPONIBILIDAD INMEDIATA

Por el presente documento yo identificado con
Documento  Nacional de  Identidad n° domiciliado  en
ante usted me presento y digo:

Que, declaro bajo juramento tener la DISPONIBILIDAD INMEDIATA.

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Lugar y fecha

" Toda la informacion preseniads fiena cardcler de declaracion (urads, €] postulants ser responssbls da |s vescidad de b infoamacitn v la
aulenéicidad de los documentos presentados.
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FORMATO N® 12

DEC CION JURADA SOBRE VING ION CON ALGUN(OS) FUNCIONARIO(S) O
SERVIDOR(ES) DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO Y DE LA courﬁ_i RIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Por el presente documento vyo
identificado con Documento Macional de Identidad n.® domiciliado en
; @l amparo de los dispuesto por los articulos 48° y 49°
Texto Unico Ordenado de la Ley n.® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y en el pleno
ejercicio de mis derechos cludadanos.

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Entre mi persona y algin(os) funcionario(s) o servidor{es) de la DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO
¥ LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

1. Existe vinculacion

2. No existe vinculacion

En caso de haber marcado la alternativa nimero uno (1), detallar en los casos por los cuales se configura
la vinculacion, Posteriormente, indicar en las lineas siguientes la oficina en la que prestan senvicios sus
parientes:

Marca con
equis o Casos de vinculacitn

| #3pd

Por razones di parsnbasca hasla ef cuado grado de consanguinidad. (Primer grado de consanguinidad: padres o hijos. Segunda
grixdo de cansanguinidad: hermancs antre s, Teroar grado da consanguinidad: abusdos y niefos Jaobeino]a) y tio(a). Cuaria grada
da consanguinidad: primas, hemanes enlre 51, fofa), abuelo(a), rieloda) o afinidad.
Porf razones de parentesco hasla e segundo grado o afindad. (Primer grado de afinidad: espasola) y de suegros. Sequndo
gmdudaﬁ'lklad‘ mmm:u

Asi mismo manifiesto que o mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento, que si
lo declarado es falso, esloy sujeto a los alcances establecido en los articulos 411° del Codigo Penal, que
prevé pena privativa de libertad hasta cuatro (4) afios, para lo que hacen, es un procedimiento
administrativo, una falsa declaracion en relacién a hechos o circunstancias que le comesponde probar,
violando la presuncion de veracidad establecida por ley.

Lugar y fecha

-------------------------------------------------

! Toda ka Informaciin prasentada Bane camcler de declaracitn jurada, E| postulanie serd responsable de la veracidad de la informacidn v la
autenticidad de los documentos prasentados,
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FORMATO
OFERTA ECONOMICA

Presenta.-

Par medio del presente, en calidad de olertanie y después de haber verificado los terminas de referencia por la
Direcoitn Aegional de Salud Puno, me comprometo con la presents & la sjecucidn de ta prestacian, cumpliendo
con [a infegridad de vuesiros requerimientos, conforme a 85 condiciones y plazos establecidos adjunto para tal
efecto |a siguiente propuesta econdmica:

[El monta iotal de ia oferta econdmica inchuys todos los ibulos, seguros, transporte, speccionss, presbas y de ser
ol caso, asi como cualquier otro costo que pueada lener incidencia sobre el servicio ofertado. En tal sentido LA
DIRESA PUNQ no realiza pago adicional de ninguna naturaleza por cosios © gasios no considerados &n 1 oferta
aconomics

Finalmanite, cumplo con ks lérminos de referencia establecida para a citada prestacion, & log cuales me somako
on 5 inegridad.

Atentamante,
Firma y Sallo
Mambre & Razdn Sodal;
RUEC:
Telttona:

Correo Elecindnico:




FORMATO
OFERTA ECONOMICA

DIRESA - PLIND

Presenie.-

Por medio del presenis, en calidad de oferfanta y después de haber verificado los terminos de referencia porla
Direcein Regional de Saked Pung, mi compramets con la presents & la ejecuciin de la prestacion, cumpliends

El mondo todal die ia oferta econdmica incluye lodos los fibutcs, saguros, iransporte, inspecciones, pruebas v de ser
el caso, asi come cuslquisr ire coslo que pusda lener incdencia sobre ol servcio oferada, En tal senfido LA
DIREZA PUND no realiza pago adicional de ninguna naturaleza por cosios o gastos no considerados en ba oferia
BOOMMIcE
Finalmente, cumplo con los Werminos s referencia establecida para la citada prestacidn, a los cules me Somelo
&n Bu integridad.

Alentamienta,

Firma y Seflo
Mombre o Razén Sociak

RUC:

Talttono.

‘Correo Blecanica.




