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COBITRMD REGIOMNAL

Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de Ja Democracia

Puno, 04 de agosto 2026

OFICIO N® / 12 -2026-GR-PUNO/GRDS/DIRESA-PUNO/OL

Sefior:
Ing. Pedro CARITA QUISPE
Director de la Oficina de Estadistica y Telecomunicaciones

PRESENTE.-

ASUNTO : REMITE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SU
PUBLICACION EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL

REF. : OFICIO N° 281-2026-GR-GRDS-DIRESA-PUNO/DEPP

Es grato dirigirme a usted y solicitarle la publicacién de la
convocatoria a través de la pagina WEB Institucional de la DIRESA Puno para la
Contratacién por Locacidn de Servicio, en cumplimiento a la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Ley N° 27806, el mismo que debe ser publicado en la pagina
WEB Institucional de la DIRESA a través de la Oficina de Estadistica e Informética y
Telecomunicacidon.

N® LOCADOR DE SERVICIO CANTIDAD
1 Ingeniero o Bachiller en Economia 01

Se adjunta los siguientes documentos:
e (01) Términos de Referencia

e (01) Cronograma de convocatoria
e (01) Formatos 10, 11 y 12,

Agradeciendo la atencion que preste al presente, hago propicia la ocasién para reiterarle
las consideraciones de consideracién personal.

Atentamente,

WICH A wchn
Ce

~Logisticn
~Arclive 2026




DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO

CONVOCATORIA POR LOCACION DE SERVICIO

CRONOGRAMA
FECHA B ACTIVIDAD )
PUBLICACION EN LA PAGINA
04y/05/08/2026 WEB DE LA DIRESA PUNO
PRESENTACION DE
EXPEDIENTES, SEGUN
07/08/2026 TERMINOS DE REFERENCIA Y
HORARIO DE 09:00 A 14:00 PROPUESTA ECONOMICA EN
HORAS SOBRE CERRADO AL PERFIL QUE
POSTULA, MESA DE PARTES DE
LA DIRESA PUNO
EVALUACION DE EXPEDIENTES,
07/08/2026 Y PUBLICACION DE
RESULTADOS

AL

( >(\ Qs




FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

| ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: | Direccién Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto

e Acciones de planeamiento y presupuesto.

:EITMDAD DELTRHACCIN ESTRATERICA BEL Instrumentos de gestidn implementados en las dependencias del

Gobierno Ragional,
| Contratacién del servicio especializado de 01 Locador de Serviclo
DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Asistente  Administrative]) para la Direccion Ejecuiiva de
Plansamiento y Presupuesto.
. FINALIDAD PUBLICA

Garantizar el apoyo en tareas administrativas y organizativas requerido para el desarrollo de las aclividades de planeamisnio
y seguimiento mediante la gestidn y el funcionamients del aplicative del Centro Nacional de Planesmiento Estratégico
(CEPLAN) de las unidades ejeculoras del ambita de la DIRESA Puno, asi como en la gestion administrativa y documental,
contribuyende al cumpliimiento de las funciones institucionales de la Direccidn Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto,

. ANTECEDENTES

Ley N® 32513 Ley de Presupuesio del Sector Plblica Afio Fiscal 2026
- Ley N® 32069 Ley General de Contratacionas Piblicas
= Ley N® 27444 Ley del Procedimiento Administrativa General
= RM. N*519-2006 Sistema de Gestién de la Calidad en Sejud,

1il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General.

Conlratar el servicio de 01 Locador de Servicio para brindar apoyo en las aclividades de planeamiento, seguimiento dal Plan
Estratégico Instilucional (PEI) ¥ el Plan Operativo Institucional (PO1), gestién del aplicativo CEPLAN y gestion documentaria

da |a Direccidn Ejeculiva de Plansamiento v Presupuesto, contribuyende sl cumplimiento oporluno de las actividades
institucionales y de los instrumentos de gestidn de |a Direccion Regional de Salud Puno,

Iv. ALCANCES DEL SERVICIO

El servicio comprende el apoyo téenico y administrative en las actividades de planeamiento, seguimiento y evaluacién del POI
mediante el aplicalivo CEPLAN, elaboracién de informacion para reportes e informes léenicos, gestion documentars,
organizacidn de expedientes y demds actividades vinculadas al eumplimiento de los productos establecidos en los presenles
terminos de referencia.

V. REQUISITOS EL PROVEEDOR / PERFIL DE CONSULTOR

REQUISITOS DETALLE
Experiencia laboral minima de 06 meses en el sector pdblico con conocimientos del
EXPERIENGIA GENERAL Siglema de Planeamiento — CEPLAN y en geslién documental,
# Habilidad para planear y organizar actividades.
» Calidad de trabajo, colaboracion y eficiencia operaliva,
COMPETENCIAS + Orienlacion hacia resultados, poseer liderazgo y aplitud de vocacion de servicio, |
+ Proaclivided, orden, responsabilidad y puntualidad.
FORMACION ACADEMICA,
GRADOS ACADEMICOS Y/O | « Bachiller en Economia o Ingenieria Econdmica
NIVEL DE ESTUDIO
o Cursos afines al ares laboral
« Curso en Planeamlento Estratégico y Operativo
= Curso en Presupuesto Pablico
CURSOS Y/O ESTUDIOS DE | « Curso en Formulacidn y Evaluacion de Proyectos
ESPECIALIZACION + Curso de la Ley General de Contrataciones Piblicas
+ Curso de ofimélica basica (deseable Excel, Word y Power Point).
= Prelerentemente el postulanie debe manejar adecuadamenta los sistemas
informiéticos de Ceplan |




# DBachiller en Economia o Ingenierla Econdmica
REQUISITOS PARA EL + Conodimiento en el Sistema Integrado de Administracitn Financiera (SIAF)
PUESTO Y/O CARGO + Conccimiento en el aplicative del CEPLAN,
MINIMO O INDISPENSABLE | « Contar con inscripcin vigente en el Regisiro Macional de Proveedores (RNP),
Y DESEABLE conforme a la normativa aplicable
VI. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION.
LUGAR:

Direccitn Regional de Safud Puno - Direccidn Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto ubicada en [a Jr. Coronel Enrrig&'hl"
986 Puno

PLAZO DE EJECUCION:

Cinco entregables: 152 dias calendarios

1er FRODUCTO desde la nofificacion de la orden de servicio al 31 de agosto dal 2026

2do PRODUCTO desde |la presantacion del 1er informe al 20 de setiembre dal 2026

dar PRODUCTO desde la prasentacion del 2do informe al 30 de octubre del 2026

dto PRODUCTO desde la presentacion del 3er informe al 30 de noviembre del 2026

5to PRODUCTO desde la presentacion del 4o informe al 31 de diciembre del 2026

ViL.ENTREGABLES/RESULTADOS

FRODUCTOS 1 (INFORME)

e Informe del andllsis de las actividades establesidas en el Plan Operalivo Institucional de la DIRESA Puno desde el
punto de vista del indicador de eficacia correspondiente al mes de agosto,

= Revision documentada del seguimiento de actividades operativas que se ingresan al aplicativo del CEPLAN de manera
mensualizada.

» Realizar e implementar los procedimientos de ia estructura funcional programalica, hasta el nivel de subproducto, de
las actividades operafivas de los programas presupuestales de la DIRESA Puna, con la finalidad de brindar asistencia
léenica oportuna y eficlente a las unidades ejecutoras.

= Informe del andlisis de los indicadores de eficacia y economia de los Programas Presupuestales a nivel de la regién
puno al mes de agosto.

= Informe de la Evaluacion de Implemantacion dal Plan Operativo Insfitucional de la Direccidon Regional de Salud Punc
al primer semesfre del afiv 2026, en base a la gula metodoldgica para la evaluacion del Ceplan,

= Apoyo en la elaboracion y el envio oportuno de documentos a ofras direcciones de la DIRESA o instituciones exlernas

PRODUCTOS 2 (INFORME)

e Informe del analisis de las actividades esiablecidas en el Plan Operativo Institucional de la DIRESA Puno desde el
punto de vista del indicador de eficacia correspondiente al mes de seliembra,

» Revision documentada del seguimiento de actividades operativas que se ingresan al aplicativo del CEPLAN de manera
mensuslizada.

« Realizar e implementar los procedimientos de la estiuetura funcional programética, hasta el nivel de subproducto, de
las actividades operativas de los programas presupuestales de la DIRESA Puno, con la finalidad de brindar asistencia
técnica oportuna y eficienta a las unidades ejecutoras.

= Informe del anélisis de los indicadores de eficacia y economia de los Programas Presupuestales a nivel de |a region
puno al mes de setiembre,

= Apoyo en la elaboracion y el envio oportuno de documenios a ofras direcciones de la DIRESA o insfituciones externas.

PRODUCTOS 3 (INFORME)

e Informe del andlisis de las aclividades establecidas en el Plan Cperalivo Instilucional de la DIRESA Puno desde el
punto de vista del indicador de eficacia correspondiente al mes de octubre.

» Revision decumentada sobre el seguimiento de actividades operativas que se ingresan al aplicativo del CEPLAN de
manera mensuallzada.

= Realizar e implementar los procedimientos de la estruclura funcional programatica, hasta el nivel de subproducto, de
las actividades operativas de los programas presupuestales de la DIRESA Puno, con Ia finalidad de brindar asistencia
técnica oportuna vy eficiente a las unidades cjeculoras,

s |nforme del andlisis de los indicadores de eficacia y economia de los Programas Presupuestales a nivel de la region
puno al mes de octubre.,

= Apayo en la actualizacion de los registros de entrada y salida de documentos.




PRODUCTOS 4 (INFORME)

» Informe del andlisis de las actividades establecidas en el Plan Operativo Institucional de la DIRESA Puno desde el
punto de vista del indicador de eficacia cormespondiente al mes de noviembre,

* Revision documentada scbre el seguimiente de actividades operalivas que se ingresan al aplicativo del CEPLAN de
manera mensualizada.

* Realizar e implementar los procedimientos de la estructura funcional programafica, hasta el nivel de subproducto, de
las actividades operativas de los programas presupuestales de la DIRESA Puno, con la finalidad de brindar asistencia
técnica oporluna y eficiente a las unidades sjecutoras.

* Informe del analisis de los indicadores de eficacia y economia de los Programas Presupuestales a nivel de la region
puno al mes de noviembre,

* Apoyar y participar en la gestion del rdmite documentario de la direccldn e institucian.

PRODUCTOS 5 (INFORME)

* [Informe del andlisis de las actividades establecidas en el Plan Operativo Institucional de la DIRESA Puno desde el
punto de vista dal indicador de eficacia correspondiente al mes de diciembre.

* Revision decumentada sobre el seguimiento de aclividades operativas que se ingresan al aplicativo del CEPLAN de
manera mensualizads,

» Realizar e implementar los procedimientos de la estructura funcional programéltica, hasta el nivel de subproducto, de
las aclividades operativas de los programas presupuestales de la DIRESA Puno, con la finalidad de brindar asistencia
técnica aportuna y eficiente a las unidades sjecutoras.

= Informe del andlisis de los indicadores de eficacia y economia de los Programas Presupuestales a nivel de la region
puno al mes de diciembre,

= Apoyo en el manejo del aplicativo Ceplan a las unidades ejecutoras del d&mbito de la Direccién Regional de Salud Puno
para la consistencia del POl y PIA,

= Apoyer en |z organizacion de expedientes fisicos o digitales y su respeciivo tramite.

Vill. OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA (')
N/A
IX. SUPERVISION
La supervision del servicio estard a cargo de la Direccion Ejecutiva de Planeamiento y Presupuesto, el cual verificars el
cumplimiento de los productos establecidos en los presentes términos de referencia y emilird la conformidad correspondiente.

X CONFORMIDAD :
La conformidad del servicio serd uiurgndu por la Direccion Ejecutiva de Planeamiento y Presupueslto, luego de recepcicnada
el informe del entregable.

Xi. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
L E!l pago se realizard previa conformidad e informe correspondiente:

;% la entrega del PRODUCTO 1— g/, 2,500.00
¥ Ala entrega del PRODUCTO 2 — /. 2,500.00
Ala entrege del PRODUCTO 3 —s/. 2,500.00
& la entrega del PRODUCTO 4 — s/, 2,500.00
Ala enlrega del PRODUCTO 5 — s/, 2,500,00
il PROPIEDAD INTELECTUAL (De corresponder)

IiA

Xill. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) _ Tl P

El o la locador{a) de servicios deberd mantener reserva absoluta de la informacidn entregada por la entidad, asi como también
la que se genera en el cumplimiento de sus aclividades, no pudiendo emplear dicha informacién para un fin distinto al
contratado.

XIV. PENALIDADES APLICABLES




*(....) En caso de retraso injustiicado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéalicamente y se calcula de
acuerdo & la siguiente frmula: Penalidad diaria = 0.10 x mento vigente | F x plazo vigente en dias

Donde F fiene los sigulentes valores:

a) Para plazos menores o Iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consullorias v ejecucion de
obras: F = 040,

b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b, 1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25,
b.2) Para obras: F - 0.15,

Tanto el monto comao el plazo se refleren, segin corresponda, al contrato que debid ejecutarse o, en caso que estos
involicraran obligaciones de ejecucidn periddica, a la prestacidn parclal que fusra materla de retraso (...}

XV. OBLIGACION ANTICORRUPCION

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber, direcla o mdlreclnmente, o lmtﬁnﬂma de una parsona jur[du:.a a través de sus
socios, Integranles de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesoras, ofrecido,
negociado o efectuado, cualguier pago o, en general, cualquier beneficio o incentive llegal en relacidn al contrato.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a conducirse en todo momenio, durante la ejecucion del contrato, con honeslidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos ilegales o de corrupcidn, directa o indireclamente o a través de sus
soclos, accionistas, parficipacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores,

Ademéds, EL PROVEEDOR debe comunicar a las auloridatdes compelentes, de manera directa y oporltuna, cualquier acto o
conducta licita o corrupla de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizalivas yio de personal
apropiadas para evitar los referidos aclos o praciicas.

DIRESA - FLHNU‘
CiP: BBESS




FORMATO N° 10
DEC JURADA

Por el presente documento yo identificado con
Documento  MNacional de  Ildentidad  n.° domiciliado en
, ante usted me presento y digo:

DECLARO BAJO JURAMENTO:

1. No percibir ningn ingreso como remuneracion ni pensién del Estado Peruano (Institucidn Pablica o
Empresa del Estado) y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la doble percepcitn e
incompatibiiidad de ingresos, las Gnicas excepcionales las conslituyen la percepeion de ingresos por
funcion docente efectiva y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los directorios de
entidades o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros érganos colegiados.

2. No tener impedimento de contratar con el Estado.

3. No tener inhabilitacibn vigente® para prestar servicios al Estado, en los casos de:

Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones
Contra Senvidores Civiles — RNSSC, Inhabilitacion Administrativa ni judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contralista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancién del colegio profesional de ser el caso.

4. No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de Indole econémica, politica, familiar o de
ofra naluraleza que puedan afectar la conlratacion.

5. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

6. No haber incurrido y me obligd a no incuirir en acios de comupcitn, asi como respetar el principlo de
integridad y observar las disposiclones anficormupcion que forman parte del contrato.

7. Autorizo ser notificado mediante comeo elecirénico, en caso resulte escogido como proveedor, a la
direccion electrdnica sefialada. :

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad

Lugar y fecha

-------------------------------------------------

* Adticulo 242 del Texto Unico Ordanado de la Ley N* 27444 - Ley de Pocedimiento Adminstiatio General
® Teda Informaclin presentada tiene caricler de declaracitn Jurada. El poslulante serd responsable de b veradidad de b informacian y
autenticidad de los documentos presentadios,
PiginaG de 8



FORMATO N° 11

DECLARACION JURADA DE DISPONIBILIDAD INMEDIATA

Por el presente documento yo idenlificado con
Documento  Nacional  de  Identidad  n.° domicliado  en
ante usted me presento y digo:

Que, declaro bajo juramento tener la DISPONIBILIDAD INMEDIATA.
Porlo que suscribo la presente en honor a fa verdad,

Lugar y fecha

.................................................

;Tuda!alrﬂmﬁﬁnmnhdulmemmdammhm Elpmmhsammmmmhmmdahhm?h
aulenlicidad de lua documentos presentados.

Pigina T de 8



FORMATO N° 12
DECLARACION JURADA SOBRE VINCULACION CON ALGUN 08) FUNCIONARIO(S) O
SERVIDOR(ES) DE LA DIRECCION REGI DE SALUD PUNO Y DE LA CO ORIA
ERAL DE UBLICA

Por el presente documento yo .
identificado con Documento Nacional de Identidad n.° _ domiciliado en
— ; &l amparo de los dispuesto por los articulos 48° y 49°
Texto Unico Ordenado de la Ley n.® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y en el pleno
ejercicio de mis derechos cludadanos.

DECLARO BAJO JURAMENTO o siguiene:

Entre mi persona y algtn{os) funcionario(s) o servidor(es) de la DIRECCION REGIONAL DE SALUD PUNO
Y LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

1. Existe vinculacién

2. No existe vinculacién

En caso de ha%r marcado la altemativa niimero uno (1), detallar en los casos por los cuales se configura
la vinculacién, Posteriorments, indicar en las lineas siguientes la oficina en la que preslan senvicios sus
parientes:

|'|1 <7 i ——

Marce con
equis o Casos da vinculacion

Far razones de parentasco hasta elcuaro grado de consanguinidad. (Primer grado de consanguinidad: padras o hijos, Segundo
grado de consanguinidad: hermanos entre si, Teroar grada de consanguinkdad: abuclos y etos fsobrino{a) y ola). Cuarto grada
ﬂﬂmwﬂmm‘hﬂ@nmmhﬂ Eo{a}, abuel(a), n o afinkdad,

Por razones de pareniascy hasta &l segundo grado o afinklad, {Primer grada de afinkdad: esposc{z) y de suegros. Sequndo
grada de afinidad: cufados antra si).
=75 T i bt 4 8 N 4 A 0 4 A s

Asl mismo manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento, que si
lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances establecido en los articulos 411° del Codigo Penal, que
prevé pena privativa de libertad hasta cuatro (4) afios, para lo que hacen, es un procedimiento
administrativo, una falsa declaracion en relacion a hechos o circunstancias que le comresponde probar,
violando la presuncién de veracidad establecida por ley.

| Lugar y fecha

.................................................

lrmmmmmmmmmmmmmmﬂmmmm mm’uﬂhhduhvamddaddahmmth
2ulentcidad de los documantos presentados.
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Safor

DIRESA - PUND

Presente.-

Por medio del presente, en calidad de ofefants y después de haber verificado los terminos de referencia por a
Direccitn Regional de Salud Pung, me comprometo con la presente a (a ejecucion de la prestacion, cumplienda
con lainegridad de vuestros requeriméentos, conforme a las condickones y plazes establecidos adjunio para tal
efects la siguienie propuesta econdmica:

1 [Servide  |Ingeniero o Bachiller en Fconomin

El monto tofal de |a oferta econdmica incluye todos los tibulos, seguros, franspore, inspecciones, prushas y de ser
el caso, asl coma cualquier obro costo que pueda tener iIncidencia sobre @ senicio olertado. En tal sentido LA
DIRESA PUND no realiza pago adicional de ninguna naluraleza por cosios o gaslos no considorados on ia oferla
economica

Finalmenta, cumplo con los Wérminos da referencia establecida para Ia citada prestacian, A [os cuales me someta
&n su integridad,

Atentamenie,
Firmay Selio
Nombra o Razdn Sociak
RUC:
Teléfano:

Comeo Electdnico:




